CAMARA DE REPRESENTANTES
COMISION TERCERA

PROCEDIMIENTO: DESARROLLO DE ESTUDIOS PREVIOS Y CODIGO | 3GCS1P1

SUPERVISION VERSION 2

AQUIVIVE LA DEMOCRACIA SUBPROCESO: 3GCS1 FECHA 28-05-14

PROCESO: 3GC PAGINA 1de3

1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para la gestion precontractual y poscontractual de los contratos.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacién de las necesidades de contratacién y finaliza con el dltimo pago de acuerdo con las
condiciones del contrato.

3. NORMAS

Ley 52 de 1992 y Normograma (Gestion de la Contratacion)

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

PRECONTRACTUAL. Relacionada en forma directa y especifica con el contrato a celebrar teniendo en cuenta
los términos de referencia o pliegos de condiciones, seleccién del contratista y suscripcion o celebracion del
contrato

CONTRACTUAL: Desarrollo del objeto contractual, por parte del contratista, y de la contraprestacién por parte
del contratante; en las condiciones forma y plazos pactados

POSTCONTRACTUAL: Actuaciones posteriores al vencimiento del término establecido en el contrato, o en el
acto que lo da por terminado
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Actividad Descripcion Responsable Registro
1nicio Inicso
l Ravi ahzar la inf identé
sar y anahizar la para ar 2
Comisién Tercers
1 R Intormacon sl waste la necesadad de un nuevo contrato o & "
G seguimeentc de unc actual Secutels Egronts
1
NO ¢Nuevo contrato?
LN“W, No. Continua con Ia activdad 10
CorAral; Si Continua con |3 actsadad 2
S
)
‘ |dentéicar la necesidad de contratacidn de Comisién Tercera
2 corhasnsiong acuerdo con los requenmeentos de la comision Secretana Epcutng
|
v
Elaborar estudios previos de acuetdo con la Comision Tercera
a EXDackr ke previve necesidad y el andlisis del sector Secretana Epcutiva Etudios Predos
o
'
Revisar los estudios prevos v ef andlisis del Comision Tercera
s ApTn AfHcin PraviCS sector y firma para aprobar Secretano General
|
.
5 Reuni documentos Reunir los documentos soporte ded contrato geu slona E’;ec e Documentos soportes
|
)
Emiar los documentos al Asistente del
6 Entregar documantos Regresentante para ser radcados en ta Scecmt.m Efeﬂ:em
Deeccién Administratva oL yenuthey
|
v
Reafizar ol Tramte del contrato y emwiar copia < .
7 Tramitar contrato frmada del mismo a 13 Comision Direccion Administrativa Contrato
|
¥
3 Claborar acts 06 nkcio Ehhor.?;:l‘wa da micio y enviarla 3 los scimgm Acta de-inicio
I
£
g Femat acts 0o inicia Imprimir, firmar y entregar con dos copas an Ia Contratista
Camusion
1
v
Emiar acta de inicio con la primera cuenta de
Comisidn Tercera Acta de nicio
10 | L E£nviar acta ge Inicio 2;.“‘0':;2'\::!'\(” de soporte a ta Direccion Secrataria Ejecutiva Cienta de cubet
1
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'
1 Entregar cuenta de cobro [Eatioges ta.cussta ds calio  fos doameetos Contratista Cuenta de cobmo

\sopories del contrato para el tramite del pago

.

{Rewsar I3 informacién de acuerdo con las

Comision Tercera

12 Revisarinformacion icondiciones def contrato y solictar comeccionss
[ S Secretana Ejecutia
{al contratista de ser necesanio
v
3 {Emviar cuenta de cobro y documentos soportes Comision Tercera
[} 2 decobro ! S - S = % %
Enviar cuenta de cobe | |z Direccian Adminsstrativa Secretana Ejecutia
|
v
u {Organizar y archivar los documentos segun fa Comisidn Tercera
: Archivar documentos

{tabla de retencidn documental

Secretana Ejecutia

\

—
Fn
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6. DOCUMENTACION ASOCIADA
(Como instructivos, tablas, y demas documentos que apoyan la ejecucion del procedimiento).

7. CONTROL DE CAMBIOS

N° VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
8. ANEXOS
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